FFFFFFFF
Hemocentro
AAAAAAAAAA

Cartilha de
Integridade



http://www.fhb.df.gov.br/

0

F UNUDATGAO

Hemocentro
DEBRASILIA
Fundacdo Hemocentro de Brasilia (FHB)
Cartilha de Integridade para Contratados e Licitantes
Edi¢cdo: 17 edicdo
Local: Brasilia-DF
Ano de publicagdo: 2024
Numero de pdginas: 24
Conteudo: Assessoria de Controle Interno / FHB
Diagramacdo e Arte: Assessoria de Comunicacdo Social / FHB

Direitos de reproducdo livres.
E permitida a reproducdo total ou parcial desta cartilha,
desde que citada a fonte.

www.fhb.df.gov.br



http://www.fhb.df.gov.br/

Indice

Mensagem de boas-vindas 04
Missdo e Visdo da FHB O5
Valores 06
Politica de Qualidade o7
Base de Relacionamento 08
Guia de Condutas 13
Mensagem de agradecimento 23
Fale conosco 23
Anexos 24

www.fhb.df.gov.br



http://www.fhb.df.gov.br/

Bem-vindo,
fornecedor e
licitante

Bem-vindo & cartilha de integridade da Fundagdo
Hemocentro de Brasilia (FHB) para licitantes e
contratados. Esta cartilha é parte do compromisso da
FHB com a transparénciaq, legalidade e integridade em
suas relag¢des publico-privadas.

Com a entrada em vigor da Lei 14.133 /2021, conhecida
como Nova Lei de Licitagdes e Contratos (NLLC), é
essencial garantir que os participantes dos processos
licitatérios atendam aos requisitos legais, fiscais,
técnicos e econémicos.
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Este guia visa promover uma cultura organizacional
ética e transparente, prevenindo praticas de fraude e
corrupg¢do.
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Fachada do Hemocentro de Brasilia
Créditos: Agéncia Brasilia
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Missdo e
visdo da FHB

Missdo
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Garantir o fornecimento de sangue e seus
componentes para abastecimento da rede de
saude publica do DF com qualidade
assegurada, além de oferecer suporte aos
transplantes no DF e atendimento ambulatorial
multidisciplinar aos portadores de
coagulopatias hereditdarias no DF.

Visdo

Ser reconhecida como instituicdo publica de saude
com alta credibilidade para a populacdo do DF,
sendo considerada como uma das melhores

hemorredes do pais.
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Valores

4
@ Qualidade i

® Integridade '

Satisfag¢do do cliente
@ (doador, receptor e
paciente)

Gestdo eficaz e
participativa
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A Fundag¢do Hemocentro de
Brasilia compromete-se com a(o):

Politica de
Qualidade

Satisfacdo do cliente

Busca constante pela melhoria dos
processos, produtos e servicos

B

Investimento na qualificacdo das
equipes

Gestdo eficaz e participativa

Cumprimento das normativas
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Base de
relacionamento

A Nova Lei de Licitagdes e Contratos (NLLC) e outros
regulamentos definem como devem ser
conduzidos os processos de licitacdo e contratacdo
na Funda¢do Hemocentro de Brasilia (FHB).

Porém, ndo se preocupe, vamos explicar de forma
clara e direta!

Nosso objetivo é escolher propostas justas e
vantajosas, que promovam o desenvolvimento
sustentdvel. Seguimos principios como legalidade,
imparcialidade e transparéncia para garantir a
lisura dos processos.

Se vocé estd pensando em participar de licitacoes
ou fechar contrato com a FHB, é importante estar
ciente de algumas obriga¢des. Vamos 14?
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Base de
relacionamento

Ndo lesar a Administrag¢do Publica,

fraudando ou frustrando, por meio de
ajuste, combinag¢do ou qualquer outro
expediente, a integridade competitiva de
processo licitatoério;

impedindo, dificultando, ou fraudando
qualquer acdo de processo licitatério
publico;

burlando contratagdo publica ou contrato
que decorra delaq;

criando pessoa juridica fraudulenta ou com
irregularidade para estar em licitagdo
publica ou firmar contrato administrativo;

conseguindo vantagens ou beneficios de
forma indevida, para modificar ou
postergar contratacdées com a
Administrag¢do Publica;

manipulando ou lesando o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos
celebrados com a Administrag¢do Publica.
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Base de
relacionamento

e Ndo obter vantagem indevida, qualquer que
seja, nem receber ofertas que se
assemelhem a vantagens indevidas, tais
como oferta direta ou indireta a co-
laboradores da FHB quaisquer pagamentos
que ndo sejam aqueles pactuados em
contratos, acordos ou convénios
previamente firmados.

e Deixar de participar de licitagcées quando
possuir informacgades privilegiadas ou caso
possa comprometer a integridade ou
isonomia do processo de contratagdo, pelo
fato de ter acesso a estas informacoes
privilegiadas.

e Comunicar as instancias competentes pela
licitagcdo, imediatamente, em casos de
prdticas ilicitas de licitantes concorrentes
que tenham capacidade de comprometer a
integridade e legalidade processuail,
assegurando-se, nesses casos d
confidencialidade das informacgodes
prestadas.
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Base de
relacionamento

e Comunicar a ouvidoria da FHB ou ao gestor
do contrato sobre conhecimento de possivel
solicitacdo de vantagem indevida por parte
de servidores.

e Jamais disponibilizar servigos e produtos de
origem fraudulenta ou ilegal, focando
sempre na qualidade ofertada.

o Comprometer-se com principios éticos, com
a transparéncia e integridade nos atos
envolvendo a FHB, visando compromisso
com agoes anticorrupg¢do e de combate a
fraudes e atos ndo licitos.

e Comunicar-se com a FHB sempre via
Sistema Eletronico de Informacades (SEI) ou
e-mail institucional.

e Assinar, pelo represente legal da
contratada, Termo de Declaracdo de
concorddncia e Veracidade a todos os
termos e condi¢coes atinentes ao SEI/FHB.
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Guia

de condutas

Atividades politico-partiddarias

Todos aqueles que licitem ou contratem com a FHB
deverdo se atentar para o seguinte:

e Jamais realizar propaganda politico-partiddria ou
outros atos de proselitismo dentro da FHB.

e Jamais relacionar o nome ou imagem da FHB a
qualguer campanha ou propaganda de cunho politico,
tampouco usar a logotipo da instituicdo para fins desta
natureza.

Brindes e presentes

Nas contratagdes ou licitacoes, é estritamente proibido
que servidores e colaboradores da FHB recebam propinaq,
gratificagcdo, comissdo ou qualquer vantagem ilicita.
Brindes de baixo valor, como cadernos e canetas
distribuidos em eventos, s6 sdo aceitos com a aprovagdo
da alta dire¢cdo da FHB
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Guia

de condutas

Pode afetar as relagdes entre contratante e
contratado/licitante acdes que ndo se configurem brindes
ou presentes, tais como: custeio da contratada/licitante
para festas, eventos, coffee break ou outros de natureza
similar.

Os convites realizados por empresas para divulgar e/ou
apresentar produtos e servigcos podem ateé ser aceitos, mas
se houver ligagcdo com as atividades institucionais e
mediante aprovagdo da alta direcdo da FHB.

Compromisso e Responsabilidade

Prestar suas tarefas com zelo, discri¢do,
comprometimento, discipling, eficiéncia e economicidade

Ser sempre assiduo, chegar no trabalho pontualmente e
ter comprometimento com suas atividades no trabalho,
além de cientificar e justificar ao preposto da empresa
suas auséncias ou atrasos, sem jamais fraudar registro de
frequéncia proprio ou de outrem.
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Guia

de condutas

Comprometimento Legal e Etico:

Cumprimento dos dispositivos legais vigentes, o que inclui
legislacdo trabalhistaq, fiscal, anticorrupgcdo e ambiental.

Comprometimento com principios éticos e observdncia de
instrumentos, politicas e agdes de integridade presentes no
Programa de Integridade da FHB.

Conduta Online e Sigilo:

Ndo se manifestar nas redes sociais em nome da FHB,
propagar qualquer ato de proselitismo ou
compartilhar/comentar assuntos de cardater sigiloso que
dizem respeito & FHB em redes sociais.
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de condutas

Confidencialidade

Todos aqueles que contratem ou licitem com a FHB devem
prezar pela confidencialidade e o sigilo de todos dados e
informacaoes sigilosas que por ventura tenham acesso.

Conflito de interesse

Os licitantes e contratados devem dar imediata ciéncia a
FHB em caso de existéncia de conflito de interesse ou
comportamento que ndo seja adequado por parte de
servidores do quadro da FHB.
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de condutas

Especificas para a terceirizag¢do
de servicos ou alocag¢do de mado
de obra na FHB

As contratadas com a FHB que alocam mdo de obra e as
prestadoras de servigos terceirizados devem informar os
funciondrios sobre o Cédigo de Conduta, a Politica de
Integridade da FHB e esta cartilha

Além disso, devem garantir ciéncia aos colaboradores
sobre a observdncia dessas hormas ho momento da
admissdo

Gestdo de Subcontratadas:

Comprometimento em assegurar que as subcontratadas
também observem o normativo de conduta da FHB e esta
cartilha.

Monitoramento constante para evitar subcontratagcées com
partes envolvidas em ag¢des antiéticas ou operacoes
suspeitas capazes de implicar a empresa em atos ilicitos.
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de condutas

Guarda de documentos

Todos aqueles que contratem ou licitem com a FHB devem
manter arquivo, registros e preservar pelos documentos
que fazem parte da relagdo de negdcios que venham a ter
com a FHB, assim como os processos utilizados para trocar
informacoes e tomar decisdo.

Respeito Profissionail:

Respeitar as diversidades, as diferentes capacidades,
limitag¢des individuais, opinides divergentes, sem
preconceito de qualquer espécie ou distin¢gdio de racgq,
género, orientacdo sexual, nacionalidade, seja de forma
escritqa, verbal, presencial ou virtual.

Conviver com os colegas de forma pacifica, respeitosaq,
sem fazer ou fomentar praticas de constrangimentos.
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Obrigatoriedade de
programa de integridade

As empresas contratantes com a FHB, por forca da Lei
distrital 6112/2018 e do Decreto distrital 40.388/2020,
precisam possuir Programa de Integridade, nos casos em
que o contrato exceda 5 milhdes, reajustado anualmente,
em atendimento ao artigo 1° da Lei Complementar n°
435/200I1.

Patrimonio

Espera-se que todos os licitantes e contratados da FHB
tenham as seguintes condutas, no que diz respeito ao
tratamento do patrimoénio publico:

Observar as normas de seguranca no que tange a
infraestrutura da FHB, colaborando para evitar acidentes.

Zelar para que o patrimoénio da instituicdo seja conservado
e preservado.
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Zelar pela limpeza e ordem do local de trabalho.

Fazer o uso consciente dos insumos utilizados, prezando
pela economia de dgua, energia elétrica e dos materiais de
escritorio, tais como papeis, canetas, impressoes, por
exemplo.

Jamais subtrair materiais ou equipamentos das
dependéncias da FHB sem autorizag¢do previamente feita.

Reunides

As reunioes celebradas entre o representante do contratado
e o gestor do contrato e/ou seus fiscais, ainda que sejam
feitas por videoconferéncia, devem observar o seguinte:

e devem ser previamente agendadas e com a presenca
de, pelo menos, dois servidores.

o deve haver ata assinada por todo os participantes da
reunido.

e pode ser gravada, mas pard isso € preciso avisar com
antecedéncia a contratada, sendo-lhe permitido ficar
com copia da midia gravada.
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Privacidade e dados pessoais

Todos aqueles que contratem ou licitem com a FHB devem
cumprir a lei maior e os normativos que dizem respeito &
protecdo e privacidade de dados pessoais, sobretudo no
que diz respeito & Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

Incentivamos as empresas a adotar mecanismos e
controles para prevengdo da violagdo de dados pessoais.

Uso de internet, e-mail e redes sociais

Todos aqueles que licitem ou contratem com a FHB
deverdo se atentar para o seguinte quanto a utilizagdo de
internet e midias socidais:

e jamais comentar ou fazer compartilhamento de
questdes sigilosas nas redes sociais, N0 que concerne a
suas relacoes com a FHB.

e jamais fazer manifestacdo em nome da FHB nas redes
sociais.
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Obrigado!

Em nome da Fundacdo
Hemocentro de Brasiliq,
agradecemos sua parceria e
compromisso com a integridade.
Juntos, fortalecemos Nossos
valores éticos. Obrigado por
caminharmos juntos.

Falecoma FHB

3020-2905

www.fhb.df.gov.br

@ ouvidoria@fhb.df.gov.br

BL 3 - SMHN conjunto A -

Asa Norte, Brasilia - DF
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Politica de Integridade Publica da FHB
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