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Este guia fornece ao pesquisador responsavel todas as informacdes sobre
apresentagdo de projeto de pesquisa ao Comité de Pesquisa e Desenvolvimento Ins-
titucional (CPDI) da Fundacao Hemocentro de Brasilia (FHB).

1. ORIENTACOES INICIAIS

No site do Hemocentro (www.hemocentro.df.gov.br), o pesquisador respon-
savel encontra as informacdes sobre submissdao do projeto de pesquisa ao CPDI,
inclusive os modelos de documentos. Basta acessar o menu Educagao > Pesquisa.

2. DOCUMENTAGAO

O pesquisador responsavel deve providenciar os documentos abaixo para a
realizacao da pesquisa na FHB:

a) Carta de encaminhamento do projeto de pesquisa ao CPDI;

b) Projeto de pesquisa com, no minimo: resumo, introdugao, objetivos, ma-
teriais e métodos, resultados esperados, cronograma, planilha de orca-
mento do projeto de pesquisa, data e assinatura do pesquisador;

¢) Curriculo do pesquisador responsavel, do orientador (caso a pesquisa
seja referente a uma atividade académica) e dos demais integrantes da
equipe de pesquisa (Lattes ou modelo institucional*);

d) Termo de concordancia de instituicdo coparticipante ou termo de anu-
éncia institucional (modelos do CEP-Fepecs?*);

e) Termo de compromisso e responsabilidade do pesquisador (modelo ins-
titucional*®);

f) Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE), TCLE do responsavel,
termo de assentimento livre e esclarecido (TALE) ou requerimento de
dispensa de TCLE/TALE, dependendo do caso (modelos do CEP-Fepecs*).

* Modelos disponiveis no site: www.hemocentro.df.gov.br/pesquisa

3. SUBMISSAO AO CPDI

O pesquisador responsavel deve enviar ao CPDI os documentos necessarios
para aprovacao da realizagdo da pesquisa. O envio por servidores da FHB é feito via
Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI). J& os pesquisadores externos devem enca-
minhar a documentacao para o e-mail do comité: cpdi@fhb.df.gov.br.

4. ANALISE DA DOCUMENTAGAO PELO CPDI

A Presidéncia do CPDI analisa se a documentacaoertiegug estirang §
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com as normas vigentes. Se nao estiver, o pesquisador responsavel sera contatado
e orientado pela presidéncia do comité. Caso a documentacao esteja adequada as
normas, o presidente enviara para um membro relator do CPDI o projeto e os docu-
mentos associados do processo pleiteante.

5. PARECER DO CPDI

A discussao da analise dos projetos se inicia pelo parecer do relator, seguida
das observacdes do correlator (se for o caso). Depois deles, outros membros volunta-
riamente podem apresentar seu ponto de vista. O parecer final do CPDI é composto
pela juncao do parecer do relator com as complementacdes dos demais membros,
quando houver. O parecer pode ser favoravel, pendente, nao favoravel a aprovacao,
arquivado, suspenso ou retirado.

6. DECISAO INSTITUCIONAL SOBRE A PESQUISA

Com parecer favoravel do CPDI, o projeto é apreciado quanto ao interesse
institucional pela Presidéncia da FHB ou pelo chefe da Divisao Técnica, conforme lo-
cal de realizacao da pesquisa e/ou area de interesse. Se aprovado, a Alta Direcéo do
Hemocentro assina a folha de rosto (caso a FHB seja a instituicao proponente) e o
termo de anuéncia institucional. O pesquisador responsavel deve encaminhar esses
documentos, juntamente com a pesquisa, ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) da
Fundacao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (Fepecs).

7. CIENCIA AO PESQUISADOR RESPONSAVEL

A Presidéncia do CPDI informa ao pesquisador responsavel a decisdo insti-
tucional sobre o projeto apresentado. Se o pleito for acolhido, a ciéncia sera acom-
panhada das orientacdes sobre o inicio dos trabalhos. Caso contrario, a ciéncia sera
acompanhada das justificativas pertinentes.

8. INICIO DA COLETA DE DADOS NA FHB

Se a pesquisa envolver seres humanos, conforme Resolugao CNS n°® 466/2012,
somente podera ser iniciada com a aprovacao do Comité de Pesquisa e Desenvol-
vimento Institucional do Hemocentro e do Comité de Etica em Pesquisa da Fepecs.

No caso de a pesquisa ndo necessitar de avaliagdo ética, conforme Resolucao
CNS n° 510/2016, a coleta de dados se inicia de acordo com a disponibilidade do
setor da FHB envolvido na etapa do projeto.
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9. CIENCIA AO SETOR DA FHB ENVOLVIDO

A Presidéncia do CPDI da ciéncia ao responsavel do setor da instituicao envol-
vido, encaminhando cépia do projeto aprovado e respectivo parecer de aprovagao. O
desenvolvimento da pesquisa deve ser acompanhado pelo responsavel do setor, de
acordo com a evolugao descrita no projeto.

O responsavel do setor da FHB onde sera desenvolvida alguma etapa da pes-
quisa pode solicitar uma reunido inicial com o pesquisador responsavel e a Suenp
para pactuar um fluxo de desenvolvimento do cronograma da pesquisa, de maneira
que a rotina setorial ndo seja prejudicada e o pesquisador tenha clareza das ativida-
des necessarias.

10. ACOMPANHAMENTO DA PESQUISA

O desenvolvimento da pesquisa é monitorado pela Subse¢do de Ensino e
Pesquisa (Suenp) do Hemocentro e pelas chefias dos setores envolvidos por meio
dos relatérios semestrais, relatorio final e emendas ao projeto (se for o caso). Caso
nao sejam enviados, o pesquisador sera notificado para encaminhar os documentos.

O pesquisador e as chefias dos setores envolvidos devem respeitar o crono-
grama da pesquisa aprovado pelo CPDI e CEP. Qualquer modificacao deve ser noti-
ficada para a Suenp.

11. CONCLUSAO DA PESQUISA

Apos a conclusdo da pesquisa, a produgao cientifica deve ser encaminhada
ao Comité de Pesquisa e Desenvolvimento Institucional da FHB. Qualquer publicagdo
decorrente do referido trabalho deve fazer mencédo a Fundacado Hemocentro de Bra-
silia como local de execucao.

12. AINDA TEM ALGUMA DUVIDA?

No site do Hemocentro, o pesquisador tem acesso as duvidas frequentes
relacionadas ao desenvolvimento de pesquisa com a FHB. Outros esclarecimentos
podem ser solicitados ao CPDI por meio do telefone (61) 3306-1085 ou do e-mail
cpdi@fhb.df.gov.br.
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13. CHECKLIST

Acessar o site do Hemocentro e conhecer o fluxo de pesquisa

Providenciar a documentacdo necessaria*

Enviar projeto de pesquisa ao CPDI

Aguardar parecer do CPDI

Caso aprovado, submeter ao CEP-Fepecs via Plataforma Brasil**

Enviar parecer de aprovacdo ética ao CPDI**

Participar de reunido de alinhamento e pactuacdo de fluxo do
pesquisador com a area da FHB envolvida na pesquisa***

Iniciar coleta de dados, hemocomponentes, ensaios e/ou analises
laboratoriais, conforme cronograma

Enviar relatérios semestrais da pesquisa ao CPDI

Enviar relatério final e producao cientifica ap6s a conclusao

POODPLPOOODOO

* Modelos disponiveis em www.hemocentro.df.gov.br/pesquisa

** Pesquisas que envolvam seres humanos conforme Resolucao CNS n° 466/2012.

*** Mediante solicitacdo do pesquisador ou da area gestora da FHB.



